
 
 

CIRCULAR INTERNA 002/2023  COLEGIO CARLOS VICENTE REY.  
 Lineamientos Pedagógicos de Rectoría Año escolar 2023. 

 

PARA: Coordinadores, Docentes, Administrativos, Estudiantes y Padres de Familia del Colegio Carlos V. Rey. 

 

DE: Rectoría Colegio Carlos Vicente Rey, Piedecuesta, Santander. 
 

ASUNTO: Lineamientos sobre Trabajos en Grupo, Guías de Aprendizaje y material pedagógico de uso institucional. 
 

FECHA: 13 de febrero de 2023. 

 
Con el objetivo de garantizar la calidad educativa, la seguridad de los estudiantes, el cumplimiento de las normas sobre 

derechos de autor y la eficiencia en los procesos de enseñanza – aprendizaje, me permito precisar: 
  

1. Los trabajos en grupo se deberán realizar dentro del horario de clase, en las respectivas aulas. Esta Rectoría, por 
seguridad de los estudiantes, no autoriza que los estudiantes realicen trabajos en grupo por fuera de la jornada escolar 

y/o en sitios distintos al Aula de clase o espacios institucionales asignados dentro de la jornada escolar. Cualquier 

inconveniente por realización de trabajos en grupo fuera del Colegio será responsabilidad de quienes los autoricen. 
 

2. Se reitera que todas las comunicaciones institucionales entre estudiantes, Padres de familia, docentes y directivos se 
deben realizar a través del correo institucional de la plataforma Integra. Los grupos de WhatsApp creados por cada 

Director de Grupo servirán para que el Director de Grupo envié información institucional en forma oportuna, precisa y 

concisa a los padres de Familia. Este grupo de WhatsApp se establece en forma unidireccional, en donde el Director 
de Grupo es el Administrador y es quien envía los mensajes. 

 
3. El Colegio Carlos Vicente Rey cumple con las normas de derechos de autor consagradas en la ley, por lo cual no se 

autoriza a ningún miembro de la comunidad educativa la reproducción, distribución o transmisión de cualquier tipo de 
material pedagógico para uso institucional que no cumpla con las condiciones establecidas por las leyes que protegen 

los derechos de autor. Los textos, guías y material pedagógico compartido por el Ministerio de Educación Nacional a 

través de las páginas institucionales del Ministerio y las Guías pedagógicas elaboradas por los docentes se deben 
compartir por los mismos docentes a sus estudiantes a través de la plataforma Integra y se pueden imprimir o copiar 

por los estudiantes y padres de familia, exclusivamente para uso educativo personal de cada estudiante. 
 

4. Los textos del Plan de estudios que está en las páginas institucionales del Ministerio de Educación y las Guías de 

aprendizaje y material pedagógico que el docente utilice para el aprendizaje de los estudiantes, deberán ser enviados 
en forma oportuna a los estudiantes por el respectivo docente por el correo institucional de la plataforma Integra, en 

formato PDF. Si el archivo es mayor a 10 Mb, el docente deberá subirlo dicho archivo al drive de su correo institucional 
@cavirey.edu.co y compartir este link con los estudiantes por el correo institucional de la plataforma Integra, para que 

los estudiantes puedan descargar el texto e imprimirlo por el medio que más se les facilite. De igual manera se debe 
proceder con el material audiovisual. Es necesario que los estudiantes impriman el material de trabajo pedagógico que 

van a usar en cada clase y lo traigan oportunamente, de acuerdo al horario y requerimiento de los docentes. 

 
5. Para garantizar la seguridad de los estudiantes, la eficiencia del proceso de enseñanza – aprendizaje y el cumplimiento 

de las leyes sobre Derechos de Autor, el Colegio Carlos Vicente Rey no autoriza que los docentes que laboren en el 
Colegio dejen cualquier tipo de material en sitios de fotocopiado o similares. Todo el material pedagógico copiado o 

impreso que se requiera para trabajo en clase de los estudiantes deberá cumplir con las normas de Derechos de Autor 

y deberá ser enviado a los estudiantes por los respectivos docentes a través de archivos PDF o link compartidos, por 
el correo institucional de Integra. Los estudiantes y padres de familia buscarán la forma más económica, eficaz y 

oportuna de imprimir el material pedagógico que los docentes envíen y que se requiera para el trabajo de los 
estudiantes en clase. No es necesario que impriman todo el material enviado por el docente, sino solamente el material 

que el estudiante vaya necesitando en cada clase.  

 
Se pide el favor a estudiantes y Padres de familia de informar directamente a esta rectoría, por el correo de la 

plataforma Integra, cualquier novedad sobre el incumplimiento de los anteriores lineamientos institucionales. 
 

Agradeciendo su atención, colaboración y cumplimiento, en beneficio de toda nuestra comunidad educativa,                               

 

EMILSON ORTIZ ROJAS. 

 
Rector Colegio Municipal Carlos Vicente Rey.    Piedecuesta, Santander 


